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نھنئكم على اختیاركم معھد دراسات الإدارة والاعمال العالي للتدریب كأفضل خیاراتكم التعلیمیة . ولأكثر من 
16 عاما ظل معھد دراسات الإدارة والأعمال الإدارة والأعمال العالي للتدریب یساعد الطلاب في تحقیق 

أھدافھم الوظیفیة ، ومنحھم التعلیم والخبرة المناسبین لضمان نجاحھم في مكان عمل دائم التغییر .
یعُد تحدید المعھد الذي سوف تلتحق بھ قراراً مھماً وأول قرارات من بین العدید من القرارات الذي یتعین 

علیكَ اتخاذه في طریقك إلى تحقیق مھنة أحلامك. كما یجب علیك البحث عن برنامج یلبي اھدافك .

یقُدم معھد دراسات الإدارة والاعمال العالي للتدریب دبلومات ودورات قصیرة للتأكد من أن خریجینا ھم 
الخیار الأول للتوظیف ، حیث اننا نوفر البرامج التدریبیة اللازمة لتحقیق وظیفة ناجحة ولكن ھذه الخطوة 

الأولى لك للتوظیف. بنُيَّ نجاح سجل معھد دراسات الإدارة والأعمال العالي للتدریب على جھد ومساھمة 
الموظفین المتفانین الذین یجعلون ھدفھم الشخصي ھو التأكد من أن المعھد یقدم أفضل تجربة تعلیمیة 

ممكنة. فھم یراقبون عن كثب خبرات القوة العاملة والتقدم التعلیمي لضمان أن المھارات التي یتم 
تدريسھا ھي المھارات المطلوبة في مكان العمل الیومي. 

لقد أتى ھذا الاھتمام بالتفاصیل بثمارھا لخریجینا ، حیث یعمل 9 من كل 10 من خریجي الدبلوم في غضون 6 
أشھر. یسترشد الموظفین في معھد دراسات الإدارة والاعمال العالي للتدریب بالقیم الاساسیة التي 

وضعھا المعھد والتي تأكد اننا نشكل مجتمعاً تعلیمیاً یعزز المطالب الممتازة ویبُنى على ثقافة التنوع 
والاحترام التي تجعل القیم الاساسیة من المعھد مكاناً رائعاً للتعلیم.

الخطوة الأولى لمستقبلك



Congratulations on considering IBMHS as you weigh your education options. For more than 12 
years, IBMHS has been helping students reach their career goals, providing the right education 
and experience to ensure they succeed in an ever-changing workplace. Deciding which institute 
to attend is an important decision; the first of many you will have to make on your path to 
realizing the career of your dreams. You also have to find a program that works for you and meets 
your goals. At IBMHS we o�er Diplomas and short courses designed to ensure that our graduates 
are employer's first choice for hiring. We o�er the preparation you need to achieve a successful 
career, but this first step is yours to work.

 IBMHS successful record is built on the e�ort and contribution of dedicated sta� that make it 
their personal goal to ensure that the Institute is providing the best educational experience 
possible. �ey closely monitor workforce trends, and educational advancements ensuring that the 
skills taught are the skills needed in today's workplace. �is attention to detail has paid o� for our 
graduates, with nine out of 10 Diploma graduates working within six months of their graduation. 

�e IBMHS faculty and sta� team is guided by the core values set out by the institute, which 
emphasize that together we make up a learning community which fosters excellence, demands 
accountability and builds on a culture of diversity and respect. �ese core values make IBMHS a 
great place to learn. I wish you the best success in Choosing your Institute, your program of study 
and ultimately in finding a rewarding career.

THE FIRST STEP TO YOUR FUTURE 



 مھما كان ھدفك، فإننا نساعد في تحقیق ذلك من خلال التعلیم الذي یتیح لك اقتحام المھنة
 التي تریدھا. ضمن معھد دراسات الإدارة والاعمال العالي للتدریب المستقبل لآلاف الطلاب منذ
بخبرات معلمونا  یتمتع  أجلك.  من  الشيء  نفس  یفعل  أن  وممكن  م،   2004 عام  في   تأسیسھ 
 عالمیة ینقلونھا إلیك ومختبراتنا قریبة من مكان العمل. تقُدم العدید من برامجنا ایضا موطأ قدم

.للعالمیة، مما یوفر لك خبرة تعاونیة مع أحد شركائنا في الشركات

رؤیــتنا



Whatever your goals, we help make it possible with an education that lets break into the 
career you want. IBMHs have expanded the future for future for thousands of people 
since the institute was founded in 2004, and we do the same for you. Our teachers have 
real-world experience that they pass along to you and our labs are as close to workplace 
reality as we can make them. Many of our programs also o�er a foot in the door, 
providing you work or co-op experience with one of our corporate partners.

OUR VISION



منذ ما یقرب 16 عاما،ً مھمتنا ھي مساعدتك على التعلم بشكل أسرع من خلال تقدیم دورات 
عالیة الجودة في مستویات عالمیة. یضع نظام التعلیم في معھد دراسات الإدارة والعالي 

للتدریب معیاراً لا مثیل لھ لتقنیة طرق التدریس المبتكرة. ولكن ما یجعلنا مختلفین حقا ھو 
الطریق التي نخصص بھا كل دورة تدریبیة. سوف تتعلم بشكل أسرع مع معھد دراسات الإدارة 

والأعمال العالي للتدریب فنحن نضمن لك ذلك.

رسالتنا



For nearly years, our mission has been to help you learn faster by o�ering you the 
highest quality courses in the world class destinations. �e IBMHs learning system sets 
an unbeatable standard for innovative teaching methods, tools and techniques. But 
what makes us truly di�erent is the way we personalize every single course. You will 
learn more, fast with IBMHs. We guarantee it.      

OUR MISSION



برامجـنا
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الدبلومات

دبلوم السفر والسياحة.

دبلوم التسويق.

دورات لغة إنجليزيه

معتمدة من وزارة التعليم. 

مبادئ العلاقات العامة - مهارات التعامل مع العملاء.

تنمية مهارات الإشراف الإداري.

مبادئ الموارد البشرية - مبادئ المحاسبة المالية.

إدخال بيانات ومعالجة نصوص.

إستخدام الحاسب الآلي في الأعمال المكتبية. 

دورة السكرتارية التأهيلية.

إدارة المشاريع الاحترافية. 

إدارة مخاطر المشاريع الإحترافية.

مبادئ تطبيق ضريبية القيمة المضافة.

دورات في الاداره والمحاسبة
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الدورات التأهيلية
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الدورات الاحترافية
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In travel and tourism. 

In marketing.
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DIPLOMA PROFESSIONAL 

SHORT COURSES

PMP.

Risk management.

VAT.

ENGLISH LANGUAGE 
COURSES

Certified by the Ministry 
of Education.

Principles of Public Relations - Skills for dealing 

with clients.

Administrative supervision skills development.

Principles of Human Resources Management - 

Principles of Financial Accounting.

BUSINESS ADMINISTRATION 

AND ACCOUNTING
COURSES

Data entry. 

Computer usage in o�ce work. 

Qualifying secretarial course.

QUALIFYING 
COURSES

OUR PROGRAMS

TOT - train the trainer.


